[FİRMA ADINIZ]
YÜK / MAL TESLİM TUTANAĞI
	Tutanak no
	
	Tarih
	



Aşağıda bilgileri yazılı yük, belirtilen durumda teslim edilmiş ve teslim alınmıştır.
1. Taşıma bilgisi
	Sipariş / iş no
	
	İrsaliye no
	

	Plaka
	
	Dorse plakası
	

	Sürücü (ad soyad)
	

	Çıkış yeri
	
	Teslim yeri
	



2. Taraflar
	Gönderen
	

	Alıcı
	

	Taşıyan firma
	



3. Teslim edilen yük
	Sıra
	Yükün cinsi
	Ambalaj
	İrsaliyedeki adet
	Teslim alınan adet
	Ağırlık
	Fark / not

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	



4. Teslim durumu
	☐ Eksiksiz      ☐ Eksik      ☐ Hasarlı      ☐ Kısmen reddedildi

	Hasar / eksik açıklaması
	

	Fotoğraf çekildi
	☐ Evet      ☐ Hayır



5. Zaman
	Varış saati
	
	Boşaltma başlangıç
	
	Boşaltma bitiş
	


Bekleme bu saatlerden okunur: varıştan boşaltma bitişine kadar geçen süre.
6. İmzalar
	Teslim eden (sürücü)
	Teslim alan (kaşe)

	Ad soyad · Tarih · İmza
	Ad soyad · Görevi · İmza · Kaşe



Bu form ücretsizdir ve serbestçe çoğaltılabilir. Hazırlayan: seferiai.com · Excel teslimat kaydı: seferiai.com/tr/teslim-tutanagi-ornegi · Hukuki metin değildir.
[FİRMA ADINIZ]
TESLİM TESELLÜM TUTANAĞI
	Tutanak no
	
	Tarih
	



Aşağıda yazılı malzeme, evrak ya da demirbaş, belirtilen durumda teslim edilmiş ve teslim alınmıştır.
1. Taraflar
	Teslim eden (ad soyad, görevi / birimi)
	

	Teslim alan (ad soyad, görevi / birimi)
	

	Teslim yeri
	



2. Teslim edilenler
	Sıra
	Cinsi / açıklama
	Adet
	Seri / demirbaş no
	Durumu
	Not

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	



3. Açıklama
Eksik, hasar ya da teslimle ilgili bir şart varsa buraya yazın.
	



4. İmzalar
	Teslim eden
	Teslim alan

	Ad soyad · Tarih · İmza
	Ad soyad · Tarih · İmza



Bu form ücretsizdir ve serbestçe çoğaltılabilir. Hazırlayan: seferiai.com · Excel teslimat kaydı: seferiai.com/tr/teslim-tutanagi-ornegi · Hukuki metin değildir.
Bu tutanaklar nasıl kullanılır?
Yük teslim tutanağı (1. sayfa) yük alıcıya teslim edilirken doldurulur. Malzeme, evrak ya da demirbaş teslimi için 2. sayfadaki genel teslim tesellüm tutanağını kullanın.
İki nüsha düzenleyin. İki taraf da imzalasın; birer nüsha taraflarda kalsın. Sürücünün nüshası işin evrakıyla birlikte ofise dönsün.
İmzadan önce sayın ve kontrol edin: teslim alınan adedi irsaliyedeki adetle karşılaştırın, ambalajı dışarıdan inceleyin.
Eksik ya da hasar varsa imzadan ÖNCE yazın: durumu işaretleyin, açıklamaya ne gördüğünüzü yazın (kaç koli, hangi hasar). İmzadan sonra eklenen notu karşı taraf kabul etmeyebilir.
Fotoğraf çekin: eksik ya da hasarlı teslimde yükün, ambalajın ve imzalı tutanağın fotoğrafını çekin; 'Fotoğraf çekildi' kutusunu işaretleyin.
Saatleri yazın: varış, boşaltma başlangıcı ve boşaltma bitişi. Bekleme süresi bu saatlerden okunur.
Tutanak irsaliyenin yerine geçmez. Taşıma irsaliyesi ayrı bir belgedir; tutanağa irsaliye numarasını yazmak iki belgeyi birbirine bağlar.
Teslimleri tek tabloda izlemek için Excel teslimat kaydı: seferiai.com/tr/teslim-tutanagi-ornegi. Her teslim bir satırdır; adet farkı, bekleme süresi ve kontrol uyarısı kendiliğinden hesaplanır.

Bu form ücretsizdir ve serbestçe çoğaltılabilir. Hazırlayan: seferiai.com · Excel teslimat kaydı: seferiai.com/tr/teslim-tutanagi-ornegi · Hukuki metin değildir.




